Memorando do balanço de abertura de 2008

	Item
	Trabalhos a executar
	Obs.

	Dinheiro em caixa, caixa pequena
	Verificar os saldos do dinheiro em caixa e da caixa pequena no dia 31 de Dezembro de 2007.
	

	Conta bancária
	Verificar o saldo da conta bancária até ao dia 31 de Dezembro de 2007, conforme o extracto mensal da conta bancária ou o mapa de reconciliação bancária elaborado pela unidade.
	

	Activo fixo
	Fazer inventariação física do activo fixo da unidade no dia 31 de Dezembro de 2007 e seguidamente fazer o respectivo registo na ficha da inventariação do activo fixo, devendo calcular o valor do activo fixo e a respectiva reserva da depreciação.
	

	Conta a receber
	Confirmar as quantias a receber até ao dia 31 de Dezembro de 2007 e elaborar uma lista das respectivas contas a receber.
	

	Existências 
	Através da inventariação física, fazer uma contagem in loco das existências da unidade no dia 31 de Dezembro de 2007, fazendo registo do seu valor de aquisição. Se o valor for inferior ou igual a 2.000 patacas, não é necessário o seu registo no livro como existências.
	

	Conta a pagar
	Confirmar os saldos das contas a pagar até 31 de Dezembro de 2007 e elaborar uma lista dessas contas.
	

	Despesa a pagar
	Confirmar quantas despesas a pagar até 31 de Dezembro de 2007 e elaborar uma lista dessas contas.
	

	Verbas antecipadamente recebidas
	Confirmar quantas verbas antecipadamente recebidas até 31 de Dezembro de 2007 e elaborar uma lista dessas verbas.
	

	Conta da associação mãe / instituição relacionada
	Conferir o saldo da conta da associação mãe ou instituição relacionada até 31 de Dezembro de 2007.
	

	Fundo
	Classificar de novo as rubricas contabilísticas dos fundos estabelecidos de acordo com o guia de preenchimento, prestando atenção às restrições eventualmente estabelecidas para os fundos.
	

	Reserva
	Classificar de novo as rubricas contabilísticas das reservas acumuladas de acordo com o guia de preenchimento.
	

	Resultados acumulados
	Os resultados acumulados constantes do “MAPA” enviado ao Instituto de Acção Social em Dezembro de 2007 devem ser transitados para as contas de abertura. 
	

	Apreciação e aprovação dos mapas
	O balanço de abertura deve ser apreciado e aprovado por pessoas competentes.
	

	Outros:

	
	


