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機構／社團名稱：












 聯絡人姓名：




 電話：







機構／社團地址： 

















  填表日期：



  




	機構／社團填寫欄
	社會工作局填寫欄
	
	社會工作局填寫欄

	動產名稱

（按照清冊表述及須附相片）
	編號
	數量
	報銷原因/詳情
/相關資料
	單位工作人員意見
	
	採購及財產管理組
(EAP)意見
	工程事務組 (EO)／資訊處 (DIT)意見

(若需要時)
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	社會工作局填寫欄
	
	
	
	
	
	

	單位工作人員姓名（正楷）
	
	工作人員簽名及日期
	
	單位主管確認及日期
	
	EAP主管確認及日期
	
	EO/DIT主管確認及日期
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