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固定資產

1. 機構可否因應各自需要，自行增加固定資產的會計科目？

由於本局要求各機構的會計科目要一致，因此，機構不適宜自行增加固定資產的會計科目。 若選用固定資產會計科目時遇有困難，可電郵至本局(ngoacc@ias.gov.mo)查詢。
2. 機構添置了新設備，但沒有相應之固定資產科目，是否應記帳為〝固定資產〞？應如何處理？
若所添置的設備，單位價值高於$2,000.00，且預計使用期可超過1年，便應記帳為〝固定資產〞。若本局填寫指引內沒有對應的會計科目，則可考慮有關設備可供使用的年期，以相近的會計科目記帳，若選用會計科目時遇有困難，可電郵至本局(ngoacc@ias.gov.mo)查詢。
3. 機構支付了安裝招牌的工程款，應如何記帳？
若安裝招牌的工程款，金額高於$50,000.00，便應記帳為〝裝修工程〞，並按33.33%計算攤折費用；但若有關工程支出金額低於$50,000.00，則不建議記錄為固定資產，建議作〝維修及保養費〞支出。
4. 請問購買燈飾、廚櫃等是該入哪一個會計科目？
櫥櫃若是固定安裝，不能移動，則可作〝裝修工程〞款處理，若可移動，按件購買，則作〝傢俱設備〞記帳；燈飾的處理方法也大同小異，若燈飾是連同其他工程整項進行，則作〝裝修工程〞款處理，若按件購買，則作〝電器設備〞處理。但要留意，按照本局的填寫指引，固定資產之單位價值須高於$2,000.00，裝修工程每項須高於$50,000.00。
5. 以往購買的電器用品、白板等都會入〝購置費〞，新會計制度下，有關開支應否記為固定資產？並且是否需要計算累積折舊？
若機構過往購買的物品符合以下條件，便應重新確認為〝固定資產〞，並需計算累積折舊：
· 單位價值高於$2,000.00
· 使用期可超過1年
· 由機構自資購買、本局或其他政府部門資助購買、外界贈與的實物、外界資助購買、總會資助購買、總會贈與的實物；但由本局讓與，或由總會讓與的物品，不應確認為〝固定資產〞。
機構應按各項資產的購入日期或已使用年期，及採用填報指引中的折舊率，計算各項資產的歷年折舊備底。
倘若機構過往購買的物品不符合上述條件，便不需重新確認為〝固定資產〞及記帳。
6. 是否單價超過$2,000.00的物品，才可記帳為〝固定資產〞，若單價低於$2,000.00的物品，應如何處理？ 
機構必須按照本局填寫指引內的規定，單價超過$2,000.00的物品，才可記帳為〝固定資產〞，購入單位價值低於$2,000.00的物品，應作費用處理。

7. 若已遞交的財務報表中，將單位價值低於$2,000.00的物品記帳為〝固定資產〞，是否必須將所有報表修正並重新遞交？
若有關物品購於2008年12月31日或之前，則已遞交的財務報表不需就〝固定資產〞的價值問題而修正及重新遞交報表；若有關物品於2009年1月1日或之後所購買，則機構必須遵循本局填寫指引內關於〝固定資產〞的記帳要求。要註意的是：若已遞交的財務報表存在其他必須更正的項目，則機構仍須將報表修正並重新遞交。
8. 若機構收到捐贈的資產，是否應記帳入〝固定資產〞？
若機構收到包括個人或公司捐贈的物品，而獲贈物品的單位成本價或單位市價超過$2,000.00，且預計有關物品的使用期可超過1年，則應記帳入〝固定資產〞；若有關資產的總價值超過$100,000，則須同時記帳入〝財產設備基金〞。

例1：若老人院收到某公司捐贈輪椅20輌，每輌價值$1,000。

分析：由於獲捐贈的輪椅單位價值低於$2,000.00，因此可不須記帳。
例2：若托兒所收到某公司捐贈教學/活動設備1套，價值$120,000。

分析：由於該教學/活動設備符合條件： A.單位價值高於$2,000.00、B. 使用期可超過壹年，因此應記帳為〝固定資產〞，並需計算累積折舊，且由於有關教學/活動設備的價值超過$100,000，故需記帳人〝財產設備基金〞，會計分錄處理如下：

	借：
	教學/活動設備
	$120,000.00
	

	貸：
	財產設備基金
	
	$120,000.00

	
	
	
	

	每年計算折舊：
	
	

	借：
	教學/活動設備折舊
	$20,000.00
	

	貸：
	折舊備底-教學/活動設備
	
	$20,000.00

	
	($120,000 X 16.67%)
	
	

	
	
	

	每年沖銷財產設備基金：
	
	

	借：
	財產設備基金
	$20,000.00
	

	貸：
	私人捐款-實物
	
	$20,000.00

	
	($120,000 X 16.67%)
	
	

	
	
	
	


例3：若托兒所收到某公司捐贈電腦設備10套，每套價值$5,000。

分析：由於該電腦設備符合條件： A.單位價值高於$2,000.00、B. 使用期可超過壹年，因此應記帳為〝固定資產〞，並需計算累積折舊，但由於有關電腦設備的價值不超過$100,000，故不需記帳人〝財產設備基金〞，會計分錄處理如下：

	借：
	電腦設備
	$50,000.00
	

	貸：
	私人捐款-實物
	
	$50,000.00

	
	
	
	

	每年計算折舊：
	
	

	借：
	電腦設備折舊
	$12,500.00
	

	貸：
	折舊備底-電腦設備
	
	$12,500.00

	
	($50,000 X 25%)
	
	

	
	
	


9. 若機構收到社工局的實物資產，是否應記帳入〝固定資產〞？

若機構收到社工局以讓與形式給予的實物資產，因有關資產的物權仍屬社工局，故機構不應將有關物品記入〝固定資產〞，但需每年填寫於〝固定資產盤點清單(由社工局讓與)〞內。但對於由社工局購買(全資)，後已轉名予機構的車輛，則應按車輛的價值記入〝固定資產〞，若有關資產的價值超過$100,000，則須同時記帳入〝財產設備基金〞，每年按資產的原值計提折舊費用，並按折舊金額沖銷〝財產設備基金〞。

例1：社工局購置電單車壹輌，價值$25,000，及後已轉名予某機構。
分析：由於該輌電單車符合條件： A.單位價值高於$2,000.00、B. 使用期可超過壹年，因此應記帳為〝固定資產〞，並需計算累積折舊，但由於有關電單車的價值不超過$100,000，故不需記帳人〝財產設備基金〞，會計處理的方法如下：

	借：
	電單車
	$25,000.00
	

	貸：
	社會工作局 - 設備資助
	
	$25,000.00

	
	
	
	

	每年計算折舊：
	
	

	借：
	電單車折舊
	$5,000.00
	

	貸：
	折舊備底-電單車
	
	$5,000.00

	
	($25,000 X 20%)
	
	


例2：社工局購置巴士壹輌，價值$250,000，及後已轉名予某機構。

分析：由於該輌巴士符合條件： A.單位價值高於$2,000.00、B. 使用期可超過壹年，因此應記帳為〝固定資產〞，並需計算累積折舊，且由於有關巴士的價值超過$100,000，故需記帳人〝財產設備基金〞，會計處理的方法如下：

	借：
	重型車輛
	$250,000.00
	

	貸：
	財產設備基金
	
	$250,000.00

	
	
	
	

	每年計算折舊：
	
	

	借：
	重型車輛折舊
	$41,666.67
	

	貸：
	折舊備底-重型車輛
	
	$41,666.67

	
	($250,000 X 16.67%)
	
	

	
	
	

	每年沖銷財產設備基金：
	
	

	借：
	財產設備基金
	$41,666.67
	

	貸：
	社會工作局-設備資助
	
	$41,666.67

	
	($250,000 X 16.67%)
	
	

	
	
	
	


10. 若機構收到社工局的資助購買物品/設備，或進行裝修工程，是否應記帳入〝固定資產〞？

若機構收到社工局的資助購買物品/設備，或進行裝修工程，若有關物品/設備的單位成本價超過$2,000.00，且預計有關物品的使用期可超過1年，又或工程價超過$50,000則購買物品/設備，或進行裝修工程的開支應記帳入〝固定資產〞或〝遞延費用〞。 若不符合有關要求，則有關開支應作費用處理。
11. 機構可否以〝固定資產〞的帳面金額作為下年度有關〝固定資產〞的期初額？

機構應將〝固定資產〞的成本值及累積折舊以專屬的會計科目分別記帳，而不應以〝固定資產〞的帳面金額(即資產成本值扣減相關累計折舊後的餘額)作為下年度有關〝固定資產〞的期初額，因為往後追蹤有關固定資產的成本值會存在困難。

各項收入
1. 機構可否因應各自需要，自行增加會計科目？

由於本局要求各機構的會計科目要一致，因此，機構不適宜自行增加會計科目。 若選用會計科目時遇有困難，可電郵至本局(ngoacc@ias.gov.mo)查詢。
2. 機構每年都會籌辦多項活動，若要求每項活動都按應收及應付的會計基礎處理帳目，實在存有困難，可否年度中的各個月份(即1至11月)間，活動的收入及支出仍按現金流水帳的處理方式，即按實際發生收入及支出時記帳，待年尾時才按應計基礎作出年度調整？
因考慮部份機構每年都會籌辦多項活動，若強制要求每項活動的收入及開支均按權責發生制記帳，實在存有困難，因此，本局可接納年度中的各個月份(即1至11月)間，活動的收入及支出可按現金流水帳的處理方式，即按實際發生收入及支出時記帳，待年尾時才按應計基礎作出年度調整。

3. 若機構收到社工局的資助購買物品/設備，或進行裝修工程，有關的資助應如何記帳？
若機構收到本局的資助以購買物品/設備，或進行裝修工程，則該資助須於已購買有關物品/設備，或裝修工程完成後才可以確認為資助收入；若本局資助的金額超過$100,000，則應記入〝財產設備基金〞，並按有關物品/設備，或裝修工程的折舊年期，遞延記帳入〝資助收入〞。

4. 本局給與各機構之防疫特別津助，入賬方面應如何處理？

本局給與各機構之防疫特別津助，可記帳入 41105〝社會工作局-其他資助〞會計科目。
5. 各類現金捐贈，入賬方面應如何處理？


各類現金捐贈，按照以下規定確認收入：

	捐贈的種類
	會計確認

	1. 無條件的、未受限制的
	在捐贈時確認

	2. 無條件的、受限制的
	在捐贈時確認

	3. 有條件的、未受限制的
	當條件達成時確認

	4. 有條件的、受限制的
	當條件達成時確認


無條件的、未受限制的
例1：某人捐贈了$10,000予ABC安老院

分析：有關捐贈屬無條件的、未受限制的，會計分錄的處理為：

	借：
	現金/銀行存款
	$10,000.00
	

	貸：
	私人捐款-現金
	
	$10,000.00

	
	
	
	


例2：某人捐贈了$10,000予ABC托兒所，用作添置兒童圖書

分析：有關捐贈屬無條件的、但限制使用的用途只可用作添置兒童圖書，會計分錄的處理為：

	借：
	現金/銀行存款
	$10,000.00
	

	貸：
	私人捐款-現金
	
	$10,000.00

	
	
	
	


例3：某社區中心獲某公司捐贈現金$10,000，條件是在該社區中心的季節性刊物中刊登鳴謝聲明。 
分析：有關捐贈的條件是要刊登鳴謝聲明，但未有限制有關捐款之使用用途，有關捐款的會計分錄處理為：
1. 收到捐款，但未刊登鳴謝聲明時：
	借：
	現金/銀行存款
	$10,000.00
	

	貸：
	預收捐助款
	
	$10,000.00

	
	
	
	


2. 履行刊登鳴謝聲明後：
	借：
	預收捐助款
	$10,000.00
	

	貸：
	私人捐款-現金
	
	$10,000.00

	
	
	
	


例4：續上例，若該公司規定有關捐款只可用作添置圖書。
分析：有關捐贈屬有條件的、受限制的，有關捐款的會計分錄處理為：
1. 收到捐款，但未刊登鳴謝聲明時：
	借：
	現金/銀行存款
	$10,000.00
	

	貸：
	預收捐助款
	
	$10,000.00

	
	
	
	


2. 履行刊登鳴謝聲明後：
	借：
	預收捐助款
	$10,000.00
	

	貸：
	私人捐款-現金
	
	$10,000.00

	
	
	
	


費用支出
1. 因保密問題，可否在報表上將所有薪金支出歸納於同一會計科目中？

機構可將所有薪金支出歸納於〝員工薪酬支出〞之會計科目中；若機構採用有關方式，則有關機構負責人必須每月另行編制明細表遞交本局，明細表內應將機構當月的薪金支出總額，按會計報表的分類將薪金分類列示。
2. 折舊是每年做一次還是每月做一次?

本局建議機構按每年計算一次折舊，但若機構認為按月、按季度、或按半年計算折舊為更適合，則仍可採用，但機構一旦決定了計算折舊的會計政策，則所有類別的固定資產必須一致採用，且不得任意更改。
例1：某機構決定了按月計算折舊，於6月購入了1部電視機，價值$6,000，折舊計算為：

6月之折舊費為：$6,000 X 20% X 1/12 = $100，以後每月均以$100記帳折舊費用，共記帳60個月。

承上例，若機構決定按年計算折舊，則應每年只計算1次折舊，並多數集中於在每年12月份計算，金額為：

12月份計算得之折舊費為：$6,000 X 20% = $1,200
3. 是否舉辦活動的餘款便記帳入〝資助退款〞？

機構受本局資助舉辦活動或購置設備，若有關活動的所有收入，減除所有獲本局認可的開支後倘有餘額，則機構應將餘額退回本局並記帳入〝資助退款〞，但退回金額以本局就有關活動或購置設備之資助金額為上限。另外，若機構收取了不應領受之資助，機構亦應將有關資助全數退回本局並記帳入〝資助退款〞。
4. 機構要分擔總會的行政費用，應如何記帳？

機構要分擔總會的行政費用，理應記帳入<營運費用>中的〝行政管理費〞，但因本局的會計科目表暫時未設有該會計科目，因此建議機構記帳入<特殊費用支出>中。日後本局修訂會計科目表時，會考慮增加有關會計科目。
5. 應於何時記帳入〝分擔總會活動費〞？

〝分擔總會活動費〞是指由總會統籌舉辦活動，舉辦活動所產生的開支由轄下設施共同分擔，則各設施可將有關分擔的開支記帳入〝分擔總會活動費〞。
遞交報表規定
1. 各種表格的格式由機構自行按例子製作?

在本局網頁(www.ias.gov.mo)中可以下載所有表格的範本，機構不需另行製作。

2. 新會計制度的日程安排如何?

接受本局固定津助的兒青、復康服務範疇設施，由2010年1月起，須改用權責發生制原則記賬及填報A格式的財務報表；而接受本局固定津助的長者、家庭暨社區服務範疇設施，由2011年1月起，須改用權責發生制原則記賬及填報A格式的財務報表。

3. 若機構未安裝會計應用軟件，是否亦要提交新會計報表？
新會計制度在09年已正式運作，因此，不論是否已安裝會計應用軟件，接受本局固定津助的機構必須提交新會計報表。同時，除了新會計報表外，舊有的社會服務設施/服務項目收入、支出及人員圖表(簡稱Mapa)的首頁及社會服務設施每月員工流動資料統計將繼續要求遞交。

4. 各種表格是否要簽名及蓋章？由誰人負責簽署？
機構負責人/管理層是為機構的代表，負責妥善管理/運用由社會各界、政府部門所給予的資源以經營社會服務機構；財務報表可反映機構的經營成果及財務狀況，社會各界、政府部門可透過財務報表以檢視機構負責人/管理層對受托資源的管理績效。
機構負責人/管理層對編報機構的財務報表負有首要責任，並須於所編制的財務報表上簽署及蓋上機構的專用印章，以聲明所編制的財務報表，已真實和公允地反映機構財務狀況、經營結果及現金流量訊息。因此，機構採用新會計制度時編制的〝開帳資產負債表〞、每月遞交的財務報表(包括A格式的A1,A2,A3 或B格式的B1,B2,B3,B4,B5,B6)、每月遞交的人員表、以及年度遞交的〝固定資產盤點清單〞、或其他作為財務報表補充說明的附表，均須機構負責人簽署及蓋上機構的專用印章。

5. 新會計報表交予本局屬下哪個部門？
跟以往一樣沒變，機構各自交至本局各相關的監管部門。
6. 若在月內沒有添置或報銷〝固定資產〞，當月是否可不遞交<固定資產折舊表>？

不論當月有否添置或報銷〝固定資產〞，每月仍需要提交固定資產折舊表。

7. 報表上反映的日期應如何填寫？
假設編制2009年１月份財務報表，則損益表（A1）應填寫的日期為〝由2009年1月1日至2009年1月31日〞、資產負債表（A2）應填寫的日期為〝截至2009年1月31日〞、固定資產折舊表（A3）應填寫的日期為〝由2009年1月1日至2009年1月31日〞。
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