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包括向土地工務運
輸局,消防局,衛生
局及社會工作局提
交所需圖則及文件 

消    防    局→消防系統保養證明書 
土地工務運輸局→燃料物品安全證明書 

是 

否 

開始 

工程開展 

工程完成 

設施提交有關證明書(如有) 

土地工務運輸局批核圖則 

 社會工作局收到欲開設社會服務設施申請 

向相關部門提交文件 

到擬開設設施之場地初訪並給

予初步意見 

1. 社會工作局發出批給准照及繳

費通知公函（非牟利設施可免

繳費） 

2.社會工作局發給之牌照 

各權限部門之可
行性意見 

獲得權限部門發
出的可行性意見 

涉及選址意見 

土地工務運輸局回覆設施之
意見信函 

按土地工務運輸局

要求跟進處理 

社會工作局聯同消防局、土地工務

運輸局及衛生局進行實況檢查 

 

 

是 

否 

否 

符合各權限部門之要求 
及准照發出的所需條件 

結束 

設施獲發准照
(註 2) 

是 

否 

設施跟進可行性
意見之問題 

改善並符合可行
性意見之要求 

是 

設施獲發出臨

時運作許可(註 1) 

是 

未符合項目並未影響
服務使用者的安全 

否 

設施跟進未符
合項目之問題 

社會工作局發出
臨時運作許可公
函 

實體向社會工作

局之優化服務單

位提出異議 

 

設施不獲

發准照 

服
務
承
諾
四
十
五
日(

註3) 

社會工作局發出
不批給准照公函 

准照申請流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

註 1：根據第 90/88/M 號法令規定，如設施未具備所有為發出准照所需條件；但該等條件可預見在短期內實現者，得給予一許可以便臨時運作。而社會工作局是否發給臨時運作

許可，將考慮不符合項目的性質、設施服務的急切性和其他客觀因素而作出決定。 

註 2：根據第 90/88/M 號法令，設施若為“以社會互助為目的之一般私立實體”，得免除繳納牌照批給之費用。 

註 3：根據第 90/88/M 號法令，所定之 45 日期間因依法當面通知或用掛號郵件通知申請人補充不足資料而中斷，而該期間於社會工作局收到補充資料之日起繼續計算。自通知日

起計六十日內，如不補充相關不足之資料，申請視為不獲批准。 

註 4：根據 5/98/M 號法令規定，倘若收到實體提出異議，社會工作局之答覆不應超過自接收異議之日起算 45 日之期限。 

 


