
 

社會工作局 

【識法守紀】兒童及青少年公民教育資助計劃 

申請計劃書 

 
請把有關申請計劃書於 2012年 10月 19日或之前，派員親身遞交至巴掌圍斜巷 19號南粵商
業中心十樓社會工作局社會互助廳兒童暨青年服務處 

 

一、  申請機構資料 

1. 機構名稱：  

2. 計劃聯絡人：  職稱：  

3. 聯絡地址：  

4. 聯絡電話：  

5. 傳真號碼：  

6. 電郵地址：  

 

二、  活動計劃資料 

1. 活動名稱：  

2. 合辦機構：  

3. 活動目標：（請用列點形式）  

  

  

  

4. 活動計劃摘要： 

 

 

 

 

 

 

 

 

活動名稱 
舉行

日期 
地點 活動形式及內容 對象 

參加

人數 
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5. 招募及宣傳方式： 

  

  

  

  

  

6. 活動成效評估： 

□ 分析工作紀錄 □ 工作員檢討會 □ 參加者檢討會 

□ 參加者焦點小組 □ 個別面談訪問 □ 問卷調查 

□ 測驗評估 □ 目標達成量表 □ 觀察參加者表現/反應 

□ 其他（請註明）＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

7. 活動計劃詳細內容： 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

      ※若空間不足可以 A4紙作附件※ 



 

三、  財政預算 

收入 

項目 金額 

1.期望社工局津助  

2.其他機構津助，機構名稱：                 

3.機構自行撥款  

4.參加者繳費  

5.其他（請註明）  

  

  

  

總預算  

 

支出 

項目 金額 

1. 宣傳 

 

舞台背景板  

舞台音響  

橫額  

展板  

單張  

海報  

宣傳品  

設計費用  

其他（請分項註明）  

2. 導師/講者 導師/講者費  

交通費  

其他（請分項註明）  

3. 義工 車馬費/報酬  

紀念品  

其他（請分項註明）  

4. 受限制項目 食物及飲品（如︰小食、茶

點、聚餐等） 

 

禮物  

其他（請分項註明）  

5. 活動物資、道具  

6. 保險費  

7. 攝影  



 

8. 其他（請分項註明）  

  

  

  

  

總預算  
※請詳列每項預算※ 

 

機構負責人簽署：  

姓名：  

職稱：  

日期：  機構印鑑：           

 



 

社會工作局 

【識法守紀】兒童及青少年公民教育資助計劃 

修改申請表 
 

機構名稱：                                                           
 

 

計劃名稱：                                                           
 

 

計劃聯絡人：   聯絡電話：  
 

更改項目 原定 修訂 原因 修訂財政預算 

     

     

     

     

 

 機構負責人簽署：  

 姓名：  

 職稱：  

機構印鑑：          日期：  

 

 機構若需要對已審批之活動計劃內容作出重要修改，例如更改計劃的目標、內容、財政

及對象等，請填寫此表。如有關修改涉及財政部份須附有修正後的財政預算。 

 機構須於計劃舉行前不少於十五個工作天遞交此表，本局將於收齊相關文件後十二個工

作天內作出回覆，如未經本局同意而修改活動，本局將保留要求退還獲資助款項之權利。 

 如修訂後之財政預算少於原先申請之金額，本局有權調整撥款金額及要求機構退還有關

款項。 

〈附件二〉 



 

社會工作局 

【識法守紀】兒童及青少年公民教育資助計劃 

活動報告書 

   
檢討報告須於活動計劃完成後三十天內，派員親身遞交至巴掌圍斜巷 19號南粵商業中心十樓
社會工作局社會互助廳兒童暨青年服務處 

 

一、  活動機構資料 

1. 機構名稱：                                        

2. 計劃聯絡人：                    職稱：             

3. 聯絡地址：                                         

4. 聯絡電話：                                        

5. 傳真號碼：                                         

6. 電郵地址：                                        

 

二、  活動計劃資料 

1. 活動名稱：  

2. 合辦單位：  

3. 活動目標：(請用列點形式) 

  

  

  

  

4. 活動計劃摘要： 

活動名稱 舉行日期 地點 活動形式及內容 對象 
參加

人數 

參加

人次 
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5. 活動推行報告： 

  

  

  

  

  

  

  

6. 活動安排及成果評估： 

  

  

  

  

  

  

  

7. 推行時所遇困難及處理方法：(請用列點形式) 

  

  

  

 

三、  財政報告 

開支項目 

須按原計劃列出 

社工局資助金額 實際使用金額 退回金額 

分項金額 總額 分項金額 總額 分項金額 總額 

1.        

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

※請詳列每項財政支出※ 



 

收  入 

編號 項目 金額 備註 

1.  期望社工局津助   

2.  其他機構津助，機構名稱：                  

3.  機構自行撥款   

4.  參加者繳費   

5.  其他（請註明）   

    

    

    

總數：   

 

四、  附件 

1. 活動照片(每項活動不少於五張相片以及有關相片的電子檔) 

2. 宣傳物品、如單張、海報、剪報等副本 

3. 活動製成品如書刊、小冊子、光碟、錄影帶或光碟等 

4. 活動開支的單據正本 

 

 

機構負責人簽署：  

姓名：  

職稱：  

日期：                     機構印鑑：         


