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	社會服務設施/服務項目人員圖表【20  】                                                                               Mapa de pessoal e dos equipamentos/serviços sociais【20  】

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	設施/服務項目名稱：                                                                 

Designação do equipamento/serviço:    
	牌照編號:                    

Licença n.°:
	
	准照名額:                               Lotação:

	
	
	
	
	
	
	
	
	(不適用於服務項目 Não aplicável a serviços)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	月Mês
	一月 Jan
	二月 Fev
	三月 Mar 
	四月 Abr
	五月 Mai
	六月 Jun
	七月 Jul
	八月 Ago
	九月 Set
	十月 Out
	十一月 Nov
	十二月 Dez

	基本資料 Informações Gerais

	日托/住宿服務                                   serviços de dia e alojamento
	當月實際使用服務人數N.° efectivo de utentes registado naquele mês
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	非住宿服務 Serviços  sem alojamento (如社區中心、家庭服務中心及職業培訓中心) (tais como, centros comunitários, centros de apoio a famílias e centros de formação profissional.)
	當月實際使用服務人數N.° efectivo de utentes registado naquele mês
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	當月使用服務人次            N.° de pessoas/vezes
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	輔導個案數    N.° de casos de aconselhamento
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　

	員工人數                                         N.° de trabalhadores
	全職  A tempo inteiro
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	兼職 A tempo parcial
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	人員變動  Mudança de pessoal
	有 Sim
	有 Sim
	有 Sim
	有 Sim
	有 Sim
	有 Sim
	有 Sim
	有 Sim
	有 Sim
	有 Sim
	有 Sim
	有 Sim

	
	冇Não
	冇Não
	冇Não
	冇Não
	冇Não
	冇Não
	冇Não
	冇Não
	冇Não
	冇Não
	冇Não
	冇Não

	若設施內“有”人員變動，請以“ｘ”表示，同時在下頁填寫其變動之原因，並作具體說明。Caso tenha havido mudanças do pessoal do equipamento social, assinale com um "X" na resposta "Sim"e indique na página a seguir o motivo da mudança e dê pormenores.

	　


	社工局覆核 Verificado pelo IAS
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	日期 Data
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


社會服務設施

每月員工流動資料統計（20__）
Mapa das estatísticas mensais da mudança de pessoal dos equipamentos sociais（20__）
	日期

Data
	員工資料 

Dados do trabalhador
	新聘Novo recruta-mento
	離職

Abandono do cargo
	離職資料

Dados sobre o abandono do cargo
	＊調職

Transferência para outro cargo

	
	員工姓名

Nome
	職位Cargo
	代號

Código

（本局填寫）

(A preencher pelo IAS)
	
	
	轉至其他社會服務機構或本管理實體下的其他單位

Transferência para outro equipamento social
	退休

Aposentaçã
	離職後資料不詳 Sem dados do trabalha-

dor após o seu abandono do cargo
	其他Outro

註明情況

Especificar
	新職位

Novo posto de trabalho
	代號

Código

（本局填寫）

(A preencher pelo IAS)

	
	
	
	全職

A tempo inteiro
	兼職

A tempo parcial
	
	
	
	是

Sim
	否

Não
	
	
	
	
	全職

A tempo inteiro
	兼職

A tempo parcial
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＊調職  － 指在本單位內人員職位的調動，如由活動協調員轉職為社工；
－ 如在同一管理實體下的兩個單位，如耆康中心人員轉至另一單位的社區中心工作，在原單位而言，則屬人員離職（社區中心內為新聘了人員）。

* Transferência para outro cargo: Trata-se de mobilidade de pessoal dentro do equipamento em causa, como é o caso em que um coordenador de actividades passe a assumir as funções de assistente social Todavia, quando a mudança de cargos envolva duas unidades da mesma entidade gestora, considera-se como abandono do cargo e novo recrutamento. A título de exemplo, quando um trabalhador de um centro de convívio de determinada instituição passe a trabalhar no centro comunitário a cargo da mesma, trata-se de abandono do cargo de pessoal do primeiro (transferência para outro equipamento social) e de recrutamento de pessoal do segundo.
Dados sobre o Abandano do cargo
