附件1


致：社會工作局兒童及青少年服務處幼兒服務工作組(傳真號碼：28329995)

[注意：由於文件牽涉個人資料，請托兒所先以電話聯絡跟進　貴所事務的人員，才把本文件傳真至有關人員，也可以把有關文件掃瞄後直接電郵予跟進　貴所事務的人員。]

 托兒所幼兒無故缺托通報表

填寫本表須知:
[bookmark: _GoBack]本通報表只是在幼兒連續3個托兒日缺托，家長沒有透過任何方式請假，而托兒所亦未能與家長取得聯絡時填寫。如懷疑幼兒面對家庭暴力事件，必須按照「處理家庭暴力個案程序指引」，在獲悉事件24小時內填妥「懷疑家庭暴力個案通報表」向社會工作局作出通報。

1. 托兒所名稱： 	  
2. 班別：	
3. 幼兒姓名：	__
4. 性別：男    女
5. 出生日期：_______年______月_____日
6. 缺托日期及日數：由______年_____月_____日至 ______年______月_____日(共___個托兒日)
7. 有否就托同所的兄弟姊妹有(請註明姓名及年歲)：_________________________ 沒有
8. 幼兒缺托前，在所內有沒有以下需關注的情況(請在以下適當的空格內加，並註明情況):
 有
幼兒方面:幼兒身體_______________________________________________________________
幼兒行為_______________________________________________________________
幼兒情緒_______________________________________________________________
幼兒與家長互動_________________________________________________________
家長方面:家庭情況_______________________________________________________________
家長行為/態度/情緒______________________________________________________
      接送者方面:接送者情況____________________________________________________________
家長行為/態度/情緒____________________________________________________

其他(請註明)_______________________________________________________________________

沒有
    
9. 幼兒缺托跟進情況(可多選):每日不同時段致電但未能成功聯繫     透過短訊聯絡沒有回應 
透過社交軟件聯絡沒有回應             其他(請註明)____________

10. 跟進計劃:
______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________托兒所負責人簽名及蓋章：________________
　　　日期：________________
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附件 1       致： 社會工作局 兒童及青少年服務處 幼兒服務工作組 ( 傳真號碼 ： 28329995 )     [ 注意：由於文件牽涉個人資料，請 托兒所 先 以電話聯絡 跟進   貴所 事務的 人員 ，才把本文件傳 真至有關人員 ， 也可以把有關文件 掃 瞄 後 直接電郵予 跟進   貴所事務的人員 。 ]       托兒所幼兒 無故 缺 托 通報表     填 寫 本 表須知 :   本通報表只是在 幼兒 連續 3 個托兒日缺托 ， 家長沒有 透過任何方式請假，而托兒所亦未能與家長 取得聯絡 時填寫 。 如懷疑 幼兒面對家庭暴力事件 ， 必須 按照「處理家庭暴力個案程序指引」， 在獲悉 事件 24 小時內填妥「懷疑家庭暴力個案通報表」向社會工作局作出通報。     1.   托兒所 名稱 ：          2.   班別：     3.   幼兒姓名：   __   4.   性別：  男       女   5.   出生日期： _______ 年 ______ 月 _____ 日   6.   缺托 日期及日數 ：由 ______ 年 ____ _ 月 _____ 日至   ______ 年 ______ 月 _____ 日 ( 共 ___ 個 托 兒 日 )   7.   有否就 托 同所 的兄弟姊妹   有 ( 請註明 姓名及年歲 ) ： _____________ ____________    沒有   8.   幼兒缺托前， 在所內 有沒有以下 需關注的情況 ( 請在 以下 適當的 空格 內加  ， 並註明情況 ) :      有   幼兒方面 :  幼兒 身體 ______________________________________ ______________ __________ _    幼兒 行為 ______________________________________ ________________________ _    幼兒 情緒 ______________________________________ ________________________ _    幼兒 與家長互動 ______________________________ __________________________ _   家長方面 :  家庭情況 ______________________________________ ________________________ _    家長 行為 / 態度 / 情緒 _________________________________ _ ____________________          接送者方面 :  接送者情況 ______________________ _____________________________ _______ __    家長 行為 / 態度 / 情緒 _________________________________ _________________ __     其他 ( 請註明 )______________________________________ _________ _____________________ __ _      沒有          9.   幼兒缺托跟進情況 ( 可多選 ) :  每日 不同時段 致電但 未能成功 聯繫          透過短訊聯絡沒有回應      透過 社交軟件 聯絡沒有回應                  其他 ( 請註明 )____________     10.   跟進 計劃 :   ________________________________________________________________________________ ____ __   _______________________________________________________________________________________________  

