	社會服務設施預防傳染病工作自我檢視表 (非住宿設施適用)	11/2020

設施名稱：___________________________________        日期：__________________________
目    的：協助設施更有系統地統籌、監察各項感染控制措施之落實執行，以減低傳染病在設施內傳播及爆發的發生 
填寫說明：
1. 填寫對象：建議由設施負責人/防疫住任執行，亦可由有醫學、護理或衛生知識，或熟悉設施內部運作的專業人員執行
2. 檢視頻次：設施應至少每三個月透過本檢視記錄表，自行對設施內預防傳染病措施進行查核
3. 執行方式：執行者透過本表格檢視措施的執行情況，有關表格完成後應妥善保存，以便有需要時查核





設施預防傳染病工作檢視要點 (請於方格填上x)
	1
	執行傳染病通報機制
	檢視方式
	是
	否
	不適用
	備註/跟進

	1.1
	每天觀察服務使用者的身體狀況，如遇有異常情況時，應盡量安排獨立區間休息/等候，或與其他服務使用者保持一定距離；如情況所須立即安排就診，或通知家人/監護人帶病人就醫，並將有關情況予以記錄以便適時作出通報
	觀察/詢問
	□
	□
	
	

	1.2
	設施內有特定員工執行傳染病通報工作
	詢問
	□
	□
	
	執行通報人員：___________________
職位：_________________________

	1.3
	通報表格已存放於特定位置，以便員工適時進行通報
	觀察/詢問
	□
	□
	
	存放位置：
______________________

	1.4
	當設施內出現疑似/確診之傳染病群集感染事件，適時向衛生局及社工局作出通報
	觀察通報記錄
	□
	□
	□
	(不適用：過往一年內沒有發生任何傳染病群集感染個案)

	2.
	疫苗接種
	檢視方式
	是
	否
	不適用
	備註/跟進

	2.1
	設施已收取所有18歲或以下的服務使用者的疫苗接種證明書正本並予以妥善保存
	觀察
	□
	□
	□
	

	2.2
	除非有特別理由，設施應鼓勵服務使用者及員工每年接受衛生局提供的季節性流感疫苗注射，同時保存接種名單記錄
	觀察
	□
	□
	□
	最近一次接種日期：
_______________________

	3.
	保持設施內空氣流通
	檢視方式
	是
	否
	不適用
	備註/跟進

	3.1
	打開窗戶
	觀察
	□
	□
	
	

	3.2
	開動抽氣扇
	觀察
	□
	□
	
	

	3.3
	開動冷氣機
	觀察
	□
	□
	□
	(不適用：冬天/ 設施沒有設置冷氣機)

	3.4
	定期清洗冷氣機隔塵網
	詢問
	□
	□
	□
	分體式冷氣機：□每星期   □每月  
              □其他_____________________
中央調控冷氣機：□每半年 □每年  
                □其他_____________________

	4.
	保持設施內環境清潔和衛生
	檢視方式
	是
	否
	不適用
	備註/跟進

	4.1
	a. 先掃除垃圾或吸掉灰塵；
b. 用1:100稀釋漂白水抺洗；
c. 靜置5-10分鐘以發揮消毒作用；用清水抺洗；
d. 需要時用拖把或乾抺布清除多餘水份，以保持乾爽。
一般每天1次，經常觸摸的設備則每天2次；可按實際使用及污染情況調整；如有顯見污染，應隨時進行清潔消毒
	詢問/觀察
	□
	□
	
	(是：漂白水比率準確)

	4.2
	被痰液、排泄物、嘔吐物、血液或同類污物污染環境的清潔消毒
a. 以即棄抺布/吸水力物料作初步清理，妥善棄清理物置於有蓋的垃圾桶內；
b. 再以1:10稀釋漂白水消毒被污染的表面及鄰近範圍；
c. 待漂白水留置表面30分鐘後；
d. 以清水沖洗並抺乾。
	詢問/觀察
	□
	□
	
	(是：漂白水比率準確、消毒時間準確)

	4.3
	地氈每天吸塵和至少每月清洗
	詢問
	□
	□
	□
	(不適用:無地氈)

	4.4
	每星期清理花盆底部的積水及更換花瓶內的清水
	詢問
	□
	□
	□
	(不適用：無花盆/花瓶)

	4.5
	如發現蟲鼠為患的跡象，如老鼠排泄物、蟑螂、蚊、蒼蠅等，設施會採取適當的預防措施及行動
	詢問
	□
	□
	
	□聯絡相關政府部門
□其他______________________________________

	5.
	保持廚房清潔及食物衛生
	檢視方式
	是
	否
	不適用
	備註/跟進

	5.1
	適時檢查雪櫃温度
	詢問/觀察
	□
	□
	
	冷凍格温度：_________________℃
冷藏格温度：_________________℃

	5.2
	定期清洗雪櫃
	詢問
	□
	□
	
	□每星期    □每月    □其他_____________

	5.3
	定期清洗抽氣扇及抽油煙機
	詢問
	□
	□
	
	□每星期    □每月    □其他_____________

	5.4
	食具放在乾淨的碗櫃內
	觀察
	□
	□
	
	

	5.5
	廚房工作枱面保持清潔
	觀察
	□
	□
	
	

	5.6
	衣履及個人用品沒有存於廚房內
	觀察
	□
	□
	
	

	5.7
	設施已提供足夠設備( 頭帽、一次性外科口罩及手套、清潔的圍裙)予廚工操作食物時使用
	觀察
	□
	□
	
	

	5.8
	處理生熟食物使用不同的器皿、砧板和刀具，並有清楚標示及分開存放
	觀察
	□
	□
	
	

	5.9
	垃圾筒蓋好
	觀察
	□
	□
	
	

	6.
	廁所浴室清潔和消毒措拖
	檢視方式
	是
	否
	不適用
	備註/跟進

	6.1
	保持廁所浴室清潔和衛生
	觀察
	□
	□
	
	

	6.2
	預備洗手液及乾手機/抹手紙 供洗手之用
	觀察
	□
	□
	
	

	6.3
	廁所的沖水系統運作正常
	觀察
	□
	□
	
	

	6.4
	排水渠有隔氣彎管，沒有擅自將渠管改道
	觀察
	□
	□
	
	

	6.5
	定期(約每星期一次)把半公升清水注入每個排水口，以保持隔氣彎管中有一段水柱
	詢問
	□
	□
	
	

	6.6
	保持糞渠暢通無阻，污水渠運作正常，沒有滲漏
	詢問/觀察
	□
	□
	
	

	7.
	詢問清潔員工(姓名:               )：被體液或血液污染的清潔用品，如地拖/其他設備等，如需重覆使用，其妥善處理的方法；有關程序應涉及7.1-7.4步驟。      

	
	
	檢視方式
	是
	否
	不適用
	備註/跟進

	7.1
	先用清水洗滌並清除地拖/其他設備等清潔用品上的固體污穢物
	詢問/觀察
	□
	□
	
	

	7.2
	以1:10稀釋漂白水(5.25%)浸洗污染物品30分鐘
	詢問/觀察
	□
	□
	
	(是：漂白水比率、消毒時間準確)

	7.3
	然後用清潔劑及清水洗淨
	詢問/觀察
	□
	□
	
	

	7.4
	待乾透後再使用有關物品
	詢問/觀察
	□
	□
	
	

	8.
	詢問清潔員工(姓名:               )：在傳染病爆發期間，環境消毒的方法；有關程序應涉及8.1-8.3步驟。                               

	
	
	檢視方式
	是
	否
	不適用
	備註/跟進

	[bookmark: _GoBack]8.1
	a. 先掃除垃圾或吸掉灰塵；
b. 用1:100稀釋漂白水抺洗；
c. 靜置5-10分鐘以發揮消毒作用；用清水抺洗；
d. 需要時用拖把或乾抺布清除多餘水份，以保持乾爽。
必須加強清潔環境次數，特別注意廁所、廚房及經常接觸的表面如燈掣、門把等；
	詢問
	□
	□
	
	(是：漂白水比率、消毒時間準確)

	8.2
	如環境設施或設備被痰液、嘔吐物、排泄物、血液或同類污物污染時，應以即棄抺布/具吸水力物料作初步清理， 再以1:10稀釋漂白水消毒被污染的表面及鄰近範圍，待漂白水留置表面30分鐘後，再以清水沖洗並抺乾
	詢問
	□
	□
	
	(是：使用可棄的毛巾/紙巾作初步清理)

	8.3
	不宜接觸漂白水的設備(如：金屬表面)，採用70%之酒精消毒
	詢問
	□
	□
	
	

	9.
	防疫物資管理工作
	檢視方式
	是
	否
	不適用
	備註/跟進

	9.1
	設施已按衛生局及社工局要求儲備足夠設施一個月使用的防疫物資儲備量
現存 外科口罩：    ____________個
     一次性防護衣：____________件
     一次性圍裙：  ____________件
     手套：        ____________對
     頭帽：        ____________個
     鞋套：        ____________對
	觀察/檢視儲量記錄
	□
	□
	
	

	9.2
	倘設施內防疫物資儲量有改變更時，會即時更新並記錄防疫物資數量及其狀況`
	詢問/觀察
	□
	□
	
	

	10. 
	專用車輛的管理及清潔
	檢視方式
	是
	否
	不適用
	備註/跟進

	10.1
	每日至少一次用1:100家用漂白水(5.25%)清潔設施專用車輛，包括車廂、扶手及座椅。
	詢問
	□
	□
	□
	(不適用：設施沒有專用車輛)


	10.2
	車內已備有酒精搓手液、口罩、紙巾、嘔吐袋及垃圾袋等物資以便需要時使用。
	觀察
	□
	□
	□
	(不適用：設施沒有專用車輛)




建議/補充說明：

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
		
